附件5
申报国际学术会议请示文件的内容要求
一、国际会议的中、英文全称；举办日期、会期、地点(城市名)；主办单位、合办单位、协办单位、委托承办单位名称(国外单位应注明中外文全称)；与会人员范围、会议规模、外宾人数；
二、会议的主题、议题和主要内容；
三、经费来源；
四、会议的相关背景介绍；举办国际会议的必要性、预期达到的目的、利弊分析；举办单位对举办该国际会议要写出明确意见；
五、是否邀请党和国家领导人(含全国人大常委会委员长、副委员长，全国政协主席、副主席，最高人民法院院长和最高人民检察院院长)以及外国政要或前政要出席会议(如邀请，需说明理由，并注明“另文报批”)；
六、了解并审核有关境外国际组织参与(包括主办、合办、协办、委托承办单位和资助经费单位)的真实意图，附上相关说明及其背景材料(名称须中英文，内容包括该国际组织的章程、组织机构、政治背景、对华态度、历次活动及组织成员中有无“一中一台”或“两个中国”问题)；
七、处理涉台和其它敏感问题的对策、预案；
八、涉及敏感问题的国际会议一般规模不大，应尽可能列出所有与会的中、方人员中（英）文姓名、单位、职务及论文题目；
九、会议负责人人姓名、单位、电话号码（办公和移动电话）
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